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                                                                Утверждено приказом №7а 

                                                     от 10 февраля 2014 года

Коми Республикаса йöзöс велöдан министерство

Министерство образования Республики Коми

Государственное  профессиональное образовательное учреждение 

«Ижемский  политехнический техникум»

Положение
о режиме занятий обучающихся и режиме работы педагогических работников
государственного профессионального образовательного учреждения «Ижемский политехнический техникум»
 

                                                   1. Общие положения
 

1.1. Положение о режиме занятий обучающихся ГПОУ «Ижемский политехнический техникум» (далее – Техникум) разработано на основании действующих Федеральных Законов, Санитарно – гигиенических правил и нормативов, Устава Техникума

1.2. Настоящее  Положение  устанавливает режим занятий обучающихся. Режим работы Техникума определяется приказом в начале учебного года.

1.3. Настоящее  положение  регламентирует функционирование Техникума в период организации образовательного процесса и каникулярного времени.

 

                                                  2. Цели и задачи
 

2.1. Упорядочение учебно-производственного процесса в соответствие с нормативно-правовыми документами.

2.2. Обеспечение конституционных прав  обучающихся  на получение профессионального образования.

 

3. Режим работы Техникума во время организации образовательного процесса.
 

3.1. Организация образовательного процесса в Техникуме регламентируется рабочими учебными планами, годовым календарным графиком, разработанными в соответствии с Федеральными Государственными образовательными стандартами (далее – ФГОС).

3.2. Ежедневное количество, продолжительность и последовательность учебных и производственных занятий определяется утвержденным расписанием.

3.3.  Техникум работает в режиме 5-ти дневной учебной недели.

3.4. Учебные занятия начинаются в 08 часов 30 минут, при необходимости обучающиеся отдельных   групп  приходят  на  занятия  к нулевому,  второму  или  третьему   уроку   согласно расписания.

3.5. Продолжительность занятий - 45 минут. Маленькие перемены – 10 минут, большая перемена – 20 минут

3.6. Учебный год обычно начинается 1 сентября.

3.7. Продолжительность учебного года:

	 
	 
	 
	 

	 
	1  к.
	2 к.
	3 к.

	Продолжительность учебного года (в неделях),  в т. ч.
	52
	52
	22

	  1  полугодие
	17
	17
	17

	Зимние  каникулы
	2
	2
	2

	  2  полугодие,  в том числе
	24
	22
	3

	Экзамены
	-
	2
	1

	Летние каникулы
	9
	9
	-


 

3.8. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при получении образования составляет 36 академических часов в неделю.

3.9.  Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося – 54 академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы по освоению основной профессиональной образовательной программы.

3.10. Консультации и дополнительные занятия проводятся после занятий с перерывом не менее часа. Все графики консультаций должны быть согласованы с заместителем директора и утверждены директором Техникума.

3.11.  Работа кружков и секций начинается после занятий с перерывом не менее часа. Все  графики кружковой и секционной работы, работы клубов должны быть согласованы с заместителем директора и утверждены директором Техникума.

3.12.  заместитель директора по УПР в целях обеспечения безопасности обучающихся и своевременного выполнения образовательных программ, в случае отсутствия преподавателей, обеспечивает замену уроков.

3.13. Все замены уроков и проведение других уроков взамен отсутствующих преподавателей должны быть согласованы с директором.

3.14. Запретить присутствие на уроках посторонних лиц без согласования с директором Техникума.

3.15. Преподаватели и мастера производственного обучения работают в соответствии с учебной нагрузкой, утвержденной приказом на начало учебного года. Обязанности классного  руководства  и заведование  кабинетами выполняется  в свободное от уроков время в свободном режиме по усмотрению педагогов. Классные руководители обязаны посещать все мероприятия с участием ребят своей группы.

3.16. Педагогические работники, не являющиеся на данный день дежурными, приходят не позднее,  чем за 15 минут до начала занятий.  Опоздания педагогических работников на занятия недопустимо.

3.17. Дежурство по Техникуму определяется утвержденным графиком дежурств, составленным старшим мастером.

В конце дежурства дежурные обучающиеся докладывают дежурному мастеру о ходе дежурства (сдают дежурство).

Дежурный мастер после обхода сдает дежурство следующему дежурному мастеру.

В случае каких-либо нарушений, произошедших в период дежурства, обучающиеся незамедлительно извещают дежурного мастера. Дежурные мастера ставят в известность администрацию Техникума.

3.18.  Категорически запрещается удаление  обучающихся  из класса.

3.19. Проведение экскурсий, походов, выходов с обучающимися на внеклассные мероприятия за пределы Техникума разрешается по согласованию с заместителем директора по учебно-воспитательной работе. Проводящий мероприятие несет ответственность за жизнь и здоровье обучающихся.

3.20.  Работа спортивных секций, кружков, кабинета информатики проводится по утвержденному расписанию.

3.21. Режим рабочего времени и времени отдыха работников Техникума определяется согласно действующим нормативным документам, ежегодно конкретизируется приказом по Техникуму. Нормируемая часть рабочего времени работника определяется в соответствии с трудовым законодательством и тарификационным списком. Другая часть педагогической работы работников, требующая затрат рабочего времени, которая не конкретизирована по количеству часов, вытекает из их должностных обязанностей, предусмотренных Уставом Техникума и регулируются графиками и планами работы.

3.22. Пропускной режим осуществляется в дневное время гардеробщицей, дежурным мастером, в ночное время – сторожем.

 

                                     4. Ведение документации.
 

4.1. Всем педагогам при ведении журналов теоретического и производственного обучения следует руководствоваться Инструкцией по ведению журналов, Положением о требованиях к оформлению журналов теоретического обучения.

4.2. Внесение изменений в журналы теоретического и производственного обучения (зачисление и выбытие учеников) производит только классный руководитель в соответствии с приказом по Техникуму. Исправление оценок в классном журнале допускается по заявлению преподавателя и разрешению директора.

 

                          5. Режим работы в выходные и праздничные дни.
 

Работа сотрудников в выходные и праздничные дни осуществляется в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации и регламентируется приказом директора.

 

                                   6. Режим работы в каникулы.
 

В период зимних каникул педагогический и учебно-вспомогательный персонал работают согласно утвержденному плану работы, графиками работ с указанием видов деятельности, которую будет выполнять педагог на каникулах. В этот период он может привлекаться к педагогической, методической, организационной работе, связанной с реализацией образовательных программ в пределах установленного ему объема учебной нагрузки (педагогической работы).

 

                                          7. Делопроизводство.
 

Режим работы Техникума регламентируется приказами директора Техникума, настоящим Положением, должностными обязанностями, учебными планами, графиками.

