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П О Л О Ж Е Н И Е
об организации дополнительных образовательных услуг (в том числе платных) 
1.Общие положения
1.1.Настоящее положение разработано на основании Гражданского кодекса. Кодекса  зако​нов о труде Российской Федерации, Закона Российской Федерации "Об образовании", ти​повых Положений  "Об образовательном учреждении  начального профессионального образования", инструктивного письма Министерства образования Российской Федерации от 21.07.95г. № 52 "Об органи​зации платных дополнительных образовательных услуг", Устава  ГПОУ «Ижемского политехнического техникума».

1.2.Настоящее положение разработано с целью всестороннего удовлетворения  образовате​льных потребностей, организации и проведения курсов повышения квалификации, подготовки и переподготовки кадров, консультационной деятельности, улучшения качества образова​тельного процесса и привлечения в систему образования средств из дополнительных ис​точников финансирования.

1.3.Настоящее Положение определяет порядок организации и оказании дополнительных образовательных услуг (в том числе платных).

Цель оказания дополнительных образовательных услуг (в том числе платных):

возможность более полного удовлетворения разнообразных образовательных, куль​турных и смежных потребностей, не финансируемых из государственного или мес​тного бюджетов, дополнительное финансирование ГПОУ «Ижемского политехнического техникума», для улучшения обеспечения, развития и совершенствования его основной уставной образовательной деятельности, стимулиру​ющих и социальных выплат работникам, повышения профессионального мастерства  педагогов.

1.4.Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всесторо​ннего удовлетворения образовательных потребностей граждан. Штатные образовательные  услуги не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятель​ности, финансируемой из бюджета.

1.5.Услуги, оказываемые в рамках основных образовательных программ и государствен​ных образовательных стандартов, направленные на совершенствование образовательного процесса,  при наличии имеющихся условий и средств не рассматриваются как платные образовательные услуги, и привлечение на эти цели средств родителей не допускается.
1.6.Дополнительные образовательные услуги, оказываемые за рамками соответствующих образовательных программ и государственных образовательных стандартов, во внеуроч​ное время считаются штатными.

2. Организация и правила осуществления дополнительных образовательных услуг (в том числе платных)

2.1.К дополнительным образовательным услугам (в том числе платным) оказывае​мым в ГПОУ «Ижемском политехническом техникуме» за рамками основной образовательной деятельности (ФГОС ) относятся:

2.1.1Образовательные услуги:

· реализация программ дополнительного профессионального образования (подготовка, переподготовка, повышение квалификации). 
· выполнение заказов предприятий, юридических и физи​ческих лиц;

· разработка, тиражирование и реализация авторских учебных планов и программ, учеб​ников, справочных и дидактических материалов, средств обучения и контроля;

· разработка и распространение специальных методов и технологий обучения  по  предмету, специальности;

· тиражирование учебных материалов (текстов, заданий, контрольных, рекомендаций);

· создание творческих,  научно-педагогических, методических, учебно-консультационных и иных структур;

· профессиональная диагностика, консультирование и профориентация граждан.

2.1.2. Организация дополнительных образовательных услуг (в том числе платных)  предусматривает следующие направления деятельности:

· изучение спроса на услуги, возможностей педагогического коллектива, учебно-матери​альной базы;

· создание условий для предоставления услуг с учетом требований по охране и безопасности занятий с обучающимися;

     -   получение лицензии на те виды деятельности, которые будут организованы
        в ГПОУ «Ижемском политехническом техникуме».

· с учетом запросов обучающихся, соответствующей учебно-материальной базы и наличия специалистов; 

· заключение договоров на оказание дополнительных образовательных услуг (в том числе платных) с заказчиком;

· назначается ответственный за организацию дополнительных, в том числе платных, услуг

· утверждается смета затрат на дополнительные платные услуги; устанавливаются цены на услуги, расписание занятий;

· оформление на доступном месте информационного стенда для потребителей платных дополнительных образовательных услуг с необходимой достоверной информацией об оказываемых услугах и их исполнителях;

· ведение журнала учета претензий, жалоб, обращений граждан по вопросам предоставления платных дополнительных образовательных услуг и принятие незамедлительных мер по разрешению претензий;

· разрабатывает и утверждает необходимые учебные планы, программы и другую необходимую документацию; 

· организует набор желающих получить дополнительные образовательные услуги(в том числе платные).

2.3.Ответственный за организацию платных дополнительных образовательных услуг контролирует выполнение в полном объеме, заключает договора с потребителями услуг, организует рекламу.

2.4.Доходы, полученные от оказания дополнительных образовательных услуг, реинвестируются  в ГПОУ «Ижемском политехническом техникуме», порядок расходования средств определяется   ГПОУ «Ижемским политехническим техникумом».
2.5.При оказании платных дополнительных услуг должны соблюдаться следующие условия:

· оказываются, как правило, во внеурочное время и за рамками учебного процесса;

· ведение отдельного учета оказываемых услуг;

· обеспечение достоверной и полной информацией о платных дополнительных образова​тельных услугах.

3. Права и обязанности  ГПОУ «Ижемского политехнического техникума».
 и потребителя платных дополнительных образовательных услуг.
3.1. ГПОУ «Ижемский политехнический техникум» имеет право:

· самостоятельно разрабатывать и утверждать учебные планы и программы, в том числе индивидуального обучения   с учетом потребностей заказчика,  а также требований  ФГОС;

· устанавливать льготы по оплате и цену платной дополнительной образовательной услуги, периодичность оплаты, затраты по каждому виду услуг;

· выбирать формы, средства и методы обучения, систему оценок, формы, порядок и пери​одичность промежуточной и итоговой аттестации;

· расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг;  

· привлекать к работе по оказанию платных дополнительных образовательных услуг спе​циалистов по своему усмотрению;
· самостоятельно решать вопрос о расходовании полученных средств;
· обучающиеся дневного (основного) отделения при условии отсутствия академической задолженности и окончания срока обучения по основной профессии получают образовательные услуги по льготному тарифу (снижение оплаты  до 30 %); 
·  работники получают образовательные услуги по льготному тарифу (снижение оплаты  до 30 %) 
3.2.
 ГПОУ «Ижемский политехнический техникум» обязан:

· создать условия для проведения платных дополнительных образовательных услуг;

· организовать прием оплаты за предоставление услуг через кассу техникума;

· обеспечить кадровый состав и оформить договора (контракты) со специалистами, привлекаемых для реализации образовательных услуг;

· оформить соответствующую документацию по каждому виду услуг (договор, заявление, приказ по техникуму, регламентирующий организацию услуги, калькуляция стоимости услуг);

· вести учет платных услуг в соответствии с инструкцией по бухгалтерскому учету;

· нести ответственность за жизнь и здоровье потребителей услуг во время нахождения в ГПОУ «Ижемском политехническом техникуме»;                         

· реализовать платные дополнительные услуги в срок, качественно и в полном объеме;

· не допускать срыва занятий без уважительных причин.
3.3.
Потребитель дополнительных образовательных услуг (в том числе платных) имеет право:

· ознакомиться с Уставом ГПОУ «Ижемского политехнического техникума» , лицензией, данным  Положением;

· вносить предложения по изменению условий договора до его подписания;

· свободного выбора услуг в  соответствии со своими способностям, познавательными интересами, потребностями и возможностями  техникума
· на обучение по индивидуальным планам;

· отказаться от предлагаемых услуг;

· не вносить плату до заключения договора;

· требовать качественного выполнения услуг.

З.4. Потребитель дополнительных образовательных услуг (в том числе платных) обязан:

· посещать занятия;

· предупреждать преподавателей ГПОУ «Ижемского политехнического техникума» о пропуске занятий по уважительной     причине;

· предупреждать ГПОУ «Ижемский политехнический техникум» о намерении прекратить обучение за 10 дней;

· своевременно вносить плату за получаемые услуги;

· выполнять условия договора;

· соблюдать правила поведения и режима работы в ГПОУ «Ижемском политехническом техникуме»;
· бережно относиться к имуществу, соблюдать технику безопасности и пожарную безопа​сность, чистоту и порядок в учебных помещениях и мастерских, производственных лабораториях;

· подчиняться обоснованным требованиям инженерно-педагогического коллектива;

4.Контроль за осуществлением платных образовательных услуг
Контроль осуществляется контрольно-ревизионным управлением в соответствии с их компетенцией. 

